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Thành phố Hồ Chí Minh, ngày ……tháng……. năm …….                  

TỜ TRÌNH
Đề nghị bổ nhiệm cán bộ quản lý đơn vị trực thuộc trường

Kính gửi:

· Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh;

· Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.

Đến thời điểm tháng  6/2018 tổng số nhân sự tại khoa Công nghệ May – Thời trang là 09 giảng viên, lưu lượng học sinh sinh viên là 600 với các bậc, chuyên ngành đào tạo và có xu hướng tăng dần hàng năm. Với khối lượng công việc chuyên môn và công việc điều hành quản lý như vậy, nhưng hiện nay khoa CN May – Thời trang chỉ có một viên chức quản lý là Trưởng khoa nên một số công việc thời gian qua tại đơn vị đôi khi còn bất cập so với tiến độ và tình hình chung của các đơn vị trong trường. 
Song song đó, Trưởng khoa đang trong thời gian học Nghiên cứu sinh, nên đôi lúc không thể tập trung xử lý hết công việc tại khoa. Vì vậy, để đảm bảo công việc của khoa được liên tục không làm ảnh hưởng đến hoạt động chung của nhà trường, kính đề nghị Hiệu trưởng chấp thuận cho phép đơn vị được bổ sung thêm một nhân sự với chức danh Phó Trưởng khoa để hỗ trợ khoa điều hành, thực hiện công việc và quản lý đơn vị.
Căn cứ danh sách quy hoạch cán bộ quản lý đến năm 2020 và những năm tiếp theo tại đơn vị (phê duyệt ngày 05/3/2018 của nhà trường); Căn cứ quá trình công tác, thực hiện nhiệm vụ giảng dạy, tham gia các hoạt động phong trào, cũng như bản thân viên chức luôn sẵn sàng hỗ trợ công việc tại đơn vị trong thời qua, nay khoa CN May – Thời trang kính đề xuất viên chức Nguyễn Ngọc Thọ vào chức danh Phó Trưởng khoa để lãnh đạo nhà trường xem xét.
Khi được sự chấp thuận của lãnh đạo nhà trường về đề nghị trên, kính mong Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp hướng dẫn thực hiện các thủ tục, hồ sơ đề nghị bổ nhiệm cán bộ giữ chức danh Phó Trưởng khoa theo quy định.
Trên đây là nội dung đề nghị bổ nhiệm viên chức đảm nhiệm chức danh Phó Trưởng khoa CN May Thời trang. Kính trình Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp xem xét và chấp thuận.

Trân trọng./.
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